
Tata – Tata Cara Membuat Absensi di Taman Kalimas 

1. Login menggunakan akun pengajar Taman Kalimas 

 

 

 



2. Pilih Kelas yang akan dibuat absensinya (Contoh kelas mendongeng) 
 

 

 



3. Menambah Kegiatan 

➢ Pilih gambar tindakan 

 

➢ Pilih hidupkan mode ubah 

 



➢ Pilih tambahkan sebuah kegiatan atau sumber daya 

 

➢ Pilih attendance 

 

 



➢ Tulis di kolom deskripsi sesuai dengan kebutuhan, lalu klik simpan dan 

tampilkan. 

 

 

 

 



➢ Pilih Add Sesion 

➢ Tentukan tanggal dan waktu sesuai dengan kebutuhan 

 

➢ Tulis deksripsi sesuai dengan kebutuhan 

 



Pilih menu Students recording 

➢ Centang allow students to record own attendance 

➢ Pada menu Automatic marking pilih Yes 

➢ Centang Automatically select highest status available 

➢ Klik Add 

 

Pilih menu Multiple Sessions 

Berfungsi untuk mengulang jadwal absensi di hari yang berbeda agar pengajar 

tidak perlu membuat jadwal absensi lagi. 



1. Centang repeat the session above as follows. 

2. Pilih hari yang akan diulang pada session berikutnya. 

3. Pilih berapa minggu sekali ingin mengulang session. 

4. Pilih hari, bulan, dan tahun di menu repeat until untuk mengatur sampai kapan 

session tersebut berlangsung. 

5. Klik tombol Add 

 

➢ Berikut ini adalah hasil dari multiple sessions di ulang pada hari Jumat, setiap 1 

minggu sekali, dan diulang sampai 1 tahun 

1 2 
3 

4 

5 



➢ Apabila ingin edit description klik gambar edit session 
 

 

➢ Tulis deksripsi sesuai dengan kebutuhan, lalu klik simpan perubahan 
 

 

 



Pilih menu Status Set 

➢ Berfungsi untuk memberikan point peserta terkait dengan kehadiran dan 

keterlambatan saat melakukan absensi di Taman Kalimas. 

➢ Berfungsi untuk setting waktu kapan peserta tersebut hadir tepat waktu dan 

terlambat. 

 


